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個人情報手続き依頼書 
 
オーシャンパッケージ株式会社 
個人情報保護責任者 宛て 

依頼日： 年 月 日 
１．依頼人（ご本人） 
氏名                              ㊞ 

住所 〒 

電話番号  
生年月日  

２．依頼事項（該当箇所を○で囲む） 
(1)利用目的の通知 (2)開示 (3)訂正・追加 (4)削除 (5)利用停止、消去 (6)提供停止 (7)苦情相談 

３．依頼理由（苦情・相談内容） 
 
請求理由 

(苦情相談内容) 

 

 

４．依頼の内容（請求対象が分かるように、利用サービス、登録された情報を具体的にご記入ください） 
訂正、追加、削

除、利用停止、

消去、提供停止

などの内容 

 
 
 

５．当社からの回答先（希望回答先を一つ選択し、回答先左欄に○を記入 
 当社へ既にご提供頂いている住所 
 本人確認書類に記載の住所 

その他ご希望の郵送先（日本国内に限ります） 

 
 
希望回答先  

〒 
 

６．回答先変更理由（当社へ既にご提供頂いている住所以外を選択された場合） 
変更理由  

 
７．代理人の方が申請される場合は、下記もご記入ください。 
代理人氏名  
代理人住所  
代理人電話番号  
本人との関係 □親権者 □成年後見人 □代理人 □その他（         ） 
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＜申請にあたっての注意事項＞ 
・ ご本人によるご依頼の場合は、 
¾ 「個人情報手続き依頼書」（本書面）、 
¾ ご本人確認のための書類（運転免許証、パスポートなど本人が確認できる資料の

写し）、および、 
¾ 同意書 
が必要です。 

・ 代理人による依頼の場合は、 
¾ 上記資料に加え、 
¾ 委任状、 
¾ 代理人の本人確認のための書類、および、 
¾ 代理人の同意書 
が必要です。 

・ 法定代理人の場合であっても、法定代理人であることを証明する書類が必要です。 
・ 本人確認ができない場合、代理権が確認できない場合には、ご依頼には応じられません

ので予めご了承ください。 
・ また、手数料として郵便切手 500円分を同封のうえご依頼ください。郵便切手が見同封
の場合は、ご依頼には応じられませんのでご了承ください。 

・ 代理人による依頼でも、回答書は本人限定受取郵便でのお届けになります。 
・ 当依頼書にてご提出いただいた個人情報は開示等のためのみに利用します。 
 
 


